COMUNA SANDULENI
ATRIBUTIILE
previzute in fisa postului aferent functiei publice vacante de
consilier clasa I, gradul debutant la Compartiment Agricol din aparatul de specialitate
al primarului comunel Sanduleni

1. Completeaza si tine la zi evidenia registrului agricol in baza declaratiei facute
de proprietari §i a actelor de proprietate prezentate de acestia (verificd acte de
proprietate, donatii, mosteniri, contracte vinzare cumpdrare, lestamente, iesin din
indiviziune, acte de succesiunc);

2. Opereazi modificiri in baza de date informatizati pe proprietan sau
mostenitori in baza unor acte notariale ca: contract de vanzare-cumparare, mostenire,
donatu, etc.

3. Completcazd Registrul Agricol pentru producdtorii agricoli care solicita
eliberarea atestatelor de producitor si a carnetelor de comercializare necesar pentru
valorificarea pe piati a produselor vegetale $1 animale.

4. Verificd prin vizitarea gospodiriei datele inscrise in registrul agricol.
Solicitarea producatorului va fi verificatd cu privire la detinerea suprafetelor de teren
ori a animalelor, atit pe baza datclor din registru agricol cit §i in teren. Verificarca
trebuie si stabileasci si existenta produselor destinate valorificdrii pe piata liberd.

5. Completeazd procescle verbale constatatoare care stau la baza eliberdrii
atestatului de producator .

6.Completeazi formularul tipizat — atestat de producitor si cametele de
comercializare a produselor din sectorul agricol.

7. Inregistreazi atestatele de producdtor si cametele de comercializare a
produselor din scctorul agricol in registrele speciale.

8.Incheie procesul verbal de predare a cametului de comercializare.

9. Preia camctetele de comercializare a produselor din sectorul agncol
semestrial pentru viza.

10. EClibereazd atestatele de producdtor i cametele de comercializarc a
produselor din sectorul agricol.

11.Transmite Agentiei Nationale de Administrare Fiscald trimestrial situatia
beneficiarilor cametelor de comercializare.

12.Verifici si vizeazd declaratiile de impunere, in vederca impozitari



suprafetelor de teren prevazule de Legea nr. 571/2003 privind codul fiscal cu
modificirile si completarile ulterioare.

13.Verificd actele de proprietate care stau la baza declaratiel de impunere.

14.Constarea pagubelor la culturile agricole a persoanelor lizice si juridice.
produse in urma calamitatilor naturale sau in urma distrugerii de citre amimale.

15.Constatarca  veridicitatii - declaratulor proprietarilor(persoane fizice i
juridice) de animale prin vizitarea gospodariilor.

16. Intocmeste si elibereazd adeverinte solicitate de politie, 1nstanta
judecitoreascd, privind detincrea in proprictate a unor terenuri agricole pentru
persoanele cercetate penala.

17.intocmeste si elibereazd adeverinte solicitate de proprietarii si utilizatorii de
terenuri agricole in

vederea obtinerii unor subventil.

18 Verifica oferta de vinzare si documentele care o insotesc.

19.inregistreaza cererea vanzatorului in Registrul de evidentd a ofertelor de
vanzare pe suport de hartie $i in format electronic,

20.Afigeazi oferta de vanzare la sediul Primariei §i pe site-ul propriu in termen
de o 7i lucritoare de la data inregistrdm, intocmeste si inregistreaza procesul verbal de
afisare.

21 .Verifica si afiseazd la sediul Primérici si pe site-ul propriu lista premtorilor
in termen de trei zile lucritoare de la data inregistrani cererii, intocmeste procesul
verbal de afisare.

29 Transmite Directiei pentru Agriculturd in termen de 3 zile lucrdtoare de la
data inregistrarii cererii si ofertei de vinzare dosarul tuturor actelor si lista
preemtorilor.

23 intocmeste Anexa 3A pentru terenurile din extravilan unde se afld situri
arheologice, au fost instituite zone cu patrimoniu arheologic reperat sau zon¢ cu
potential arheologic cvidentiat intamplator, in 4 exemplare din care unul pentru
solicitant, unul pentru Primarie, unul pentru Directia Judeteand pentru Culturd si unul
pentru Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliard competent.

24 inregistreaza comunicarea acceptarii ofertel de vinzare de catre oricare dintre
titularii dreptului de preemtiune, afigeaza, intocmeste procesul verbal de afisare.

75 Trasmite Directiei pentru Agriculturd datele de identificare ale preemtorului
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potential cumpdritor ales de citre vanzitor in termen de 3 zile lucritoare.

26.incheic procesele verbale de derafisare a tuturor etapelor prevazute si
parcurse de aceasti proceduri.

27.Incheie procesul verbal de constatare a derularn ficcarel etape procedurale
previzute la art. 7 din Legea 17/2014.

28.Transmite Directici pentru Agriculturd o copie a adeverintel prin care
vinzarea este liberd insotitd de copiile tuturor procesclor verbale de constatare a
derularii fiecdrei etape procedurale.

29.Transmite vénzitorului adeverinta insotiti de o copic certificatd de
conformitate cu originalul.

30. Arhiveaza cererea si oferta de vinzare insotita de toate actele anexate.

31. Indeplineste orice alte atributii legate de derularea vénzarii terenurilor
extravilane.

32.Intocmeste darile de seama statistice lunare, trimestriale, semestriale, anuale
s1 on de cate ori cste necesar.

33.Inregistreaza in registru dc intrare-iesire corespondenta repartizald
serviciului.

34.Intocmestea actul constatator la vizitarea gospodiriei persoanelor fizice care
solicitd declararea gradinli casei in vederea reducerii impozitulw fiind utilizatd pentru
pomi fructiferi si cultivate cu legume.

35 Intocmeste procesele verbale in urma verificarii in teren a suprafetelor

de teren arabil necultivate si transmile proprictarilor procesul verbal.

36.Verificd dacd arendatorul este inregistrat cu declaratia privind inscrierea in
registrul agricol a terenului definut in proprietate care este dat in arenda.

37.Studiaza si aplici legislatia aparuta in domeniul sdu de activitate.

38 Indeplineste si alte atributii ,a solicitarea sefilor icrarhici .in limita
competentei profesionale.

39.Inlocuieste in caruri temeinic justificate titularul postului si/sau oricare din
titularii altor posturi in limita competentei profesionale, la cererea scfilor icrarhici

40.Pe perioada ct lipseste din institutie este inlocuitd de consilier superior;

41.Respectd procedurile de sistem $i opcrationale pentru activitatea pe care o
desfisoard in cadrul compartimentului, in vederea atingerii obicctivelor specifice

compartimentului;



42 Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea deslasurata.

43.Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective mmtiate la
nivelul compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf.

44 Propunc masuri de imbundtitire a procesului din care face parte activitatea
desfisurata si initiaza actium preventive.

45 Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului §i la evaluarea
acestora

46.Implementeard  actiunile previzute in  Registrul de riscuri  al
compartimentulu unde lucrcazi.

47 Respectd prevederile codului etic, ale regulamentului intern i ale cclorlalte
norme interne privind conduita in cadrul institutier;

48.In cazul inregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor
incluse in aceste inregistriri; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si
semnarea inregistririlor; utilizareaformularelor codificate stabilite.

49 Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a
intocmit ;

50.Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistranle
calitatii solicitate.

51.In cazul identificarii unor doveri in ceea ce priveste existenta unor posibile
fraude, acte de coruptie sau orice alta activitate ce poale afecta in sens negativ
interesele majore ale PMA, aduce deindatd respectivele dovezi la cunostinta sefului
ierarhic superior.

52.In situatia observirii unui incendiu anuntd serviciile de urgenta 112 si ia
misuri pentru limitarea si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

53.Respectd  reglementdrile tehnice si dispozitiile de apdrare impotriva
incendiilor si nu primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile $1 mediul;

54 Respecti normele specifice de protectie civila, participa la activitdfile de
pregitire specifice $1 contribuic la ducerea la indeplimire a masurilor si actiunilor
previzute in planurile de pregitire si programele de protectie civild sau a celor dispuse
de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de interventie si de restabilire a starii de
normalitate.



